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Provozni rad détské skupiny MiniskolkaMARCO

Poskytovatel (misto poskytovani sluzby)
Détska skupina MiniSkolka MARCO
Adresa: Riegrova 1543, Rakovnik

Provozovatel
Klub MARCOz.s.

1C:

22756795

Se sidlem: Riegrova 1543, Rakovnik

Osoba opravnéna jednat jménem organizace: Tomas Cerman

Charakteristika zatizeni

a)

b)
c)

d)
e)
f)
8)
h)

Jedna se o provoz Détské skupiny Miniskolka MARCO (dale miniskolka) pro verejnost, tedy hlidani
déti ve véku od 1 roku do zahdjeni povinné sk. dochazky,v hodinovém i dennim rezimu, v ramci
provozni doby kazdy pracovni den od 6:30 do 17:30.

Den zapoceti poskytovani sluzby péce o dité: 1.6.2015.

Maximalni pocet déti v miniskolce je 12.

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astecnou thradou ndkladd, cena za sluzbu je stanovena
plosné stejna, v jediné mésicni sazbé pro vsechny.

Provoz miniskolky je realizovan v provozovné Centrum MARCO, Riegrova 1543, Rakovnik.

V ramci miniskolky probiha strukturovana vychovna €innost.

Soucasti pobytu déti je i jejich stravovani.

Déti jsou pod dohledem kvalifikovaného personalu.

Vsichni ¢lenové personalu vlastni platny zdravotni prikaz.

Veskery persondl absolvoval skoleni o hygienickych zasadach provozu, sledovani a vyhodnocovani
kritickych bodu pfi stravovani a BOZP-PO.

Vnitfni dispozice a hygienické parametry provozovny

a)

b)
c)

d)

e)

Z ptilehlého chodniku je pres vstupni branku bezbariérovy pfistup na vstupni dvorek opatreny
zamkovou dlazbou, ktery je jiz soucasti provozovny. Z tohoto dvorku je v teplych mésicich pristup
na pfilehlou travnatou zahradu se zakryvacim piskovistém.

Ze dvorku je bezbariérovy vstup do provozovny vstupnimi bezpecnostnimi dvefmi.

Za dveimi se nachdzi recepce, jejiz vstupni ¢ast je provozné vyhrazena jako Cistici zona a je od
Cisté zény odliSena tmavou barvou dlazby a dispozicné oddélena botnikem. V Cistici zoné se
nachazeji botniky, které zaroven slouzi jako sedaky, jsou tu téz vésaky na kabaty a Cepice a také
prostor pro kratkodobé odstaveni détskych kocarku.

Po prezuti do vlastni Cisté domaci obuvi (kterou si Ize uschovat v urcené prihradce) a po odlozeni
kabatl a ostatnich vrchnich ¢asti odévu prechazeji déti do Cistych prostor.

V Cistych prostorach recepce se nachazi prostor pro obsluhu recepce, vybaveny kuchyriskym
drezem s teplou vodou, automatickou myckou na nadobi, lednici, mikrovinnou troubou,
komercnim vydejnim automatem na kdvu a ¢okolddu. Je zde téz sklad balenych potravin



f)

g)
h)

p)

q)

s pokojovou skladovaci teplotou. Pro obsluhu recepce je zde umistén vedle difezu davkovac
tekutého mydla a zasobnik jednorazovych ru¢nik(. V recepci je téZ umisténa zdravotni Iékarnicka.
Z recepce je pfimy vstup do pobytové a herni mistnosti, jejiz soucasti je i mistnost s kabinou
infrasauny.

Dalsi herni mistnost je pristupna z recepce pres dvojité dvere.

Osvétleni recepce a hernich/pobytovych mistnosti je zabezpeceno kombinaci pfirozeného a
umélého osvétleni.

Dale je z recepce pfistup pres panské/damské satny na pfislusna WC se splachovacim zachodem,
umyvadlem a téZ do dvou sprch (vhodnych napfikladv pfipadé saunovani ¢i plavani déti

v bazénu).

Vsechny zachody jsou opatieny redukci prkénka pro malé déti. Toalety a umyvadla jsou opatieny
stupdnky, ze kterych jsou tyto prvky vyskové dostupné i pro malé déti.

Na WC jsou umistény zasobniky jednorazovych ruc¢nikd a davkovace tekutého mydla.

V ramci provozu Ize pod dohledem instruktorky vyuzit bazén 7x3m s hloubkou 1.2m a teplotou
vody 31°C, ktery je schvaleny pro provoz plavani déti a batolat.

Soucasti provozovny je oddélena mistnost pro skladovani uklidovych prostredka.

Veskeré prostory provozovny jsou bud prabézné vétrané nucenou cirkulaci vzduchotechnikou, ¢i
pravidelné pfirozenou ventilaci okny. Teplota v jednotlivych mistnostech je udrzovana
automaticky na hodnotach nastavenych na zakladé hygienickych norem dle jejich uréeni a
namdatkové kontrolovana na teplomérech umisténych v téchto mistnostech.

Kazdé dité, které se vdaném dni ucastni provozu miniskolky ma ve vyhrazeném prostoru
miniskolky vlastni pfihradku na osobni véci a obleceni. Kazdé dité, které se v daném dni ucastni
odpoledniho odpocinkového rezimu ma k dispozici Cisté povlecené lGzkoviny a spaci matraci.
Lozni pradlo se méni jednou za 3 tydny, v pfipadé potieby ihned. Cistota pouzivaného pradla je
zajiSténa pranim v automatické pracce se susickou v prostorach pradelny v ptilehlém RD za pouZiti
béZné dostupnychpracich prostfedkd Setrnych k Zivotnimu prostiedi. Vyprané a vysusené pradlo

je nasledné zehleno. Cisté pradlo a IGzkoviny jsou skladovéany ve skiinich k tomuto Géelu
vyhrazenych. Spinavé pradlo je skladovano oddélené od ¢istého mimo prostory miniskolky.

Uklid provozovny se provadi za pomoci mechanickych a elektronickych tklidovych nastrojd za
pouZiti nékolika sttidajicich se druht uklidovych prostredkt. Celkovy Gklid je provdadén minimalné

jednou denné vidy pred zahajenim provozu a dil¢i uklid kdykoliv dle potreby.

Organizacni hygienické zasady stravovani

a)

b)

d)

Veskery sortiment teplych jidel bude feSen dodavatelsky z mistnivyrobny s povolenim pro prode;j
a vydej jidel ur¢enych détem.

Studena jidla budou doddvana variantné dodavatelsky, ¢i nakupem hygienicky balenych potravin
v obchodé. Studend jidla budou dle potreby skladovana v ledniéce Ci ve skfifikach v prostoru
obsluhy recepce pfi vyrobcem stanovenych skladovacich teplotach.

Preprava jidel bude probihat ve stanovenych casech dle harmonogramu a v souladu

s vypracovanym HACCP tak, aby bylo vylouc¢eno znehodnoceni kvality jidel.

Pfeprava jidel bude zajistovana prostfednictvim osobniho automobilu pro tyto Géely uréeného, a
to v uzavienych hygienicky Cistych nddobach, prepravkach a obalech. Pokud to bude dany typ
potravin vyZadovat, budou mit tyto obaly termoizola¢ni funkci. Teplotu a kvalitu potravin
garantuje v dobé predani prepravci jejich dodavatel. Veskeré nadoby, které budou v pfimém styku
s jidlem, budou po vydeji prepravovany neumyté zpét k dodavateli, ktery ve svych prostorach
provede jejich umyti a pfipravu pro jejich opétovné poutZiti.

Prepravce prevezme potraviny od vyrobce v uzavienych prepravnich obalech a vizualné
zkontroluje, zdali nejsou zvenci mechaniky poskozené Ci znecisténé. V pripadé Ze zjisti nedostatky,
potraviny nepfevezme.



f)

g)

h)

k)
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Po privezeni do provozovny budou prepravky s potravinami predany prepravcem z Cistici zény
persondlu miniskolky do Cisté zony.

Persondl je pred umisténim do prostor vyhrazenych pro obsluhu recepce znovu opticky
zkontroluje, zdali nejsou zvenci mechaniky poskozené ¢i znecisténé. V pripadé potieby zajisti za
pouziti dostupnych hygienickych prostfedkd jejich vnéjsi Cistotu. Poté prislusné obaly otevre a
pohledové a ¢ichové zkontroluje jejich kvalitu, pfipadné zméfi potravinarskym teplomérem jejich
teplotu, ¢i je za pouziti k tomu urc¢ené nadoby a pfiboru ochutna.

V pfipadé, Ze na zakladé smyslové ¢i teplotni kontroly ziskd personal miniskolky jakékoliv
podezieni na sniZzenou kvalitu potravin, okamzité prerusi jejich vydej, uzavie prepravni obaly a
umisti je zpét do Cistici zony. Nasledné neprodlené informuje vedeni miniskolky a zapiSe celou
udalost do provozniho deniku. Vedeni miniskolky pote inicializuje dalsi pokus o dodani potravin.
V pfipadé, Ze personal nezjisti na potravinach zadné zavady, za¢ne je servirovat do pfipraveného
nadobi. Pak vyda tyto porce na stolky v pobytové mistnosti, u kterych jiz sedi déti pfipravené na
jejich konzumaci. Na konci vydeje obaly opét uzavre a preda prazdné obaly zpét do Cistici zony,
odkud si je ve stanoveny Cas opét vyzvedne prepravce.

Po zkonzumovani porci umisti personal pouziténadobi a pfibory do mycky na nadobi, ktera je
soucasti recepce a tuto mycku zapne. V pripadé potieby vyhodi zbytky jidel v uzavienych
igelitovych pytlich do kontejneru na smiSeny odpad, ktery se nachdzi na dvorku pred
provozovnou.

Pfijem a vydej potravin v fetézci pfepravce-personal-konzument a veSkera manipulace s obaly
probiha v dobé, kdy do provozovny nema kromé primych ucastnik( tohoto procesu nikdo jiny
pristup. VSechny osoby manipulujici s potravinami maji platny zdravotni prikaz. Veskeré
manipulacni prostory jsou zejména v této dobé Cisté, uklizené a nejsou zde uskladnény zadné
predmeéty, které by mohly narusovat hygienické prostfedi téchto prostor.

Po cely den je détem umoznén pitny rezim za pouZziti pfipravenych napojt (dle situace ovocna
$tava, ovocny €aj, voda, teplé napoje) umisténych v pfipravenych nadobach a vydavanych do
nadobek na piti.

Kojeneckou stravu a piti si s sebou donaseji rodice sami a predaji je pfi predani ditéte personalu
v origindlnich neporusenych obalech(je zakdazano donaset doma pfipravovanou a balenou stravu).
Rodice zodpovidaji za kvalitu dodané stravy sami.

Organizacni zasady provozu

a)
b)

d)
e)
f)

g)
h)

Rodice pfihlasi své déti do miniskolky na dany cas prichodu a odchodu.

Podminkou prijeti ditéte do miniSkolky je podpis smlouvy a pisemny souhlas détského lékare

s pobytem ditéte v kolektivu a potvrzeni o povinném ockovani. Dale je tfeba vyplnit a odevzdat
monitorovaci list a potvrzeni o zaméstnani, pfip. ucast na SZ.

Na zakladé smlouvy a po uhrazeni ceny dle ceniku bude rodi¢dim vystavena klubova karta

s vyznacenymi Casy Ucasti ditéte v miniskolce (min. 6 hod).

Rodic privede dité (déti) v dany ¢as do miniskolky.

Pfi pfichodu se prokaze platnou klubovou kartou.

Po prezuti, svleCeni a uloZeni svrchnich ¢asti odévu v Satnich skfifikach vyhrazenych v Cistici zéné
preda dité personalu do Cisté zény recepce.

Pecovatelka si dité odvede do pobytové mistnosti dle momentélniho programu.

Rodic¢ odejde z provozovny s tim, Ze si své dité pfijde vyzvednout v ¢ase stanoveném na klubové
karté.

Déti se v prostorach miniskolky i mimo né Gcastni pobytu, jehoZ reZim je pfizplsoben heterogenni
skupiné déti dle jejich véku. Soucasti pobytu jsou zejména didakticky cilené ¢innosti, spontanni
hry, hudebni a vytvarné Cinnosti, pohybové aktivity v herné, bazénu, na zahradé, ¢i vychazky do
blizké prirody. Pro potfeby miniskolky je vypracovan vychovné vzdélavaci program. Zakladnimi
rysy programu je rozvoj socialnich kontaktl déti za sou¢asného respektovani a motivace rozvoje
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individualnich rysu jejich osobnosti, vedeni k respektovani svého okoli, osvojeni zakladli osobni
hygieny, péstovani spravnych stravovacich navyka, zaziti pravidel slusného chovani, rozvoj
vytvarnych, hudebnich a sportovnich dovednosti, péstovani pozitivniho vztahu k pfirodé.
Pecdovatelka pracovnik si v ramci tohoto programu pro sv{jj pracovni den sestavi zakladni rdmec
¢innosti a pruzné jej prizptsobuje potfebam déti a dané situaci (pocasi, rizné akce, atd).
Pevnymi soucastmi denniho programu jsou snidané 7:45, dopoledni svacina 9:45, obéd 12:00,
odpoledni svadina 14:30 a odpoledni klid/spanek 12:30-14:15. Ve vyjimecénych pfipadech Ize na
zakladé aktudlni situace (planované akce) tyto ¢asy posunout.

V dohodnutém case si rodic dité vyzvedne. Dité mu bude predano z Cisté zény do Cistici zény, kde
si jiz rodi¢ sdm dité prezuje do venkovni obuvi a oblékne.

Za odloZené véci v Cistici z6né miniskolka nerudi.

V pfipadé, Ze si rodic dité nevyzvedne, ¢i nebude schopen dité vyzvednout v ramci provozni doby
miniskolky a nebude s nim moZna ani dohoda osobni ¢i na telefonnim kontaktu, ktery zadal v
prihlasce, bude véc predani ditéte zakonnému zastupci Fe$ena ve spolupréci s Policii CR ¢i
pfislusné organy statni spravy.

Déti budou prevzaty Ci pfedany pouze tém osobdm, které urci rodi¢ na pisemné prihlasce ¢i jeji
priloze a které na vyzvani prokazou svoji totoznost. Déti nebudou predany osobam, které
projevuji znamky poziti alkoholu,omamnych¢i psychotropnich latek.

Do miniskolky nebudou pftijaty déti Spinavé, zanedbané, Ci jevici priznaky infekcnich ¢i jinych
zadvaznych onemocnéni. Od rodica téchto déti bude poZadovano nové vyjadreni Iékare k jejich
pobytu v kolektivu.

Do miniskolky budou pfijaty pouze déti na stupni vyvoje pfiméreném jejich véku. Déti vyzadujici
specialni péci do miniskolky pfijaty nebudou.

Kazdé nové prijaté dité musi absolvovat adaptacni obdobi, v ramci kterého vedeni miniskolky
rozhodne, zda je dité moZno integrovat do stavajiciho kolektivu déti.

Uéast v programu ,,5x6=2000" je podminéna kazdodenni dochazkou na minimalné 6 hod denné.
Na program ,,5x6=2000" se narok na jakoukoliv ndhradu za absence nevztahuje.

Pfipadnou neucast ditéte rodic telefonicky, ¢i formou SMS na telefon miniskolky oznami
nejpozdéji do 8:00 dne, za ktery rodic dité omlouva.

Veskeré absence déti museji byt omluvené. Vicedenni absence (vice neZ 1 den) ze zdravotnich
dlvod( museji byt doloZeny potvrzenim lékare. Jednodenni absence ze zdravotnich dlvodi
omluvi rodi¢ do 8:00 daného dne telefonicky a pfi prvni nasledujici navstévé miniskolky i pisemné.
Absenci z rodinnych dlvod( (dovolend) omlouva rodic¢ pisemné minimalné tyden predem a
omluvu nasledné musi potvrdit vedeni détské skupiny. V pfipadé ¢astych absenci z rodinnych
dlvodl muze byt potvrzeni omluvy absence z rodinnych dlivod(i vedenim détské skupiny
odmitnuto.

V ptipadé neomluvenych absenci bude klubova karta daného rodice zrusena bez naroku na
jakoukoliv ndhradu.

7. Zavaznost

Tento Provozni rad je zavazny pro vSechny zakonné zastupce déti a pracovniky miniskolky.

Datum vyhotoveni: 24.8.2020

Datum platnosti: 24.8. 2020

Vypracoval:

Tomas Cerman, predseda Klub MARCO z.s.



